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【07】タガログ語 

【08】ポルトガル語 

【09】スペイン語 

【10】ロシア語 
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６ 出典・参考文献 
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【様式１】 

避難所運営会議名簿 

避難所名       

   年  月  日 現在 

 

 

役職等 氏名 

委員長  

副委員長   

委員   

  

  

  

ＰＴＡ   

  

施設管理者   

  

避難所運営

スタッフ 

  

  

  

  

  

※委員は主に地域団体（自治会・自主防災組織等）の方を記入 

※委員欄は、運営班に属さない方を記入 

※運営班は裏面に記入 

【裏面あり】 
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【裏面】 

（運営班） 班長に◎、副班長に〇を記入する。 

班名 氏名 

総務班   

  

  

情報広報班   

  

  

保健救護班   

  

  

環境衛生班   

  

  

食料班   

  

  

施設物資班   

  

  

その他   
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【様式２】 

避難所受入スペース 

   年  月  日 現在 

 

 

避難所名 避難所 

番号 部屋などの名称 階数 受け入れ可能数 
備考 

（用途など） 

１ 体育館   避難生活場所 

２     

３     

４     

５     

６     

７     

８     

９     

10     

11     

12     

13     

14     

15     

 

＊本部の設置場所、男女別の更衣室、授乳室、要配慮者、傷病者などに対応するため、体 

育館以外の場所も含めて、受け入れ候補施設を検討する。 

＊体育館など広いスペースについては、区割り（物資置場、受付、チームの割振りなど） 

も検討しておく。 

 

  



 

7 

 

【様式３】 

鍵貸与保管台帳 

   年  月  日 現在 

 

避難所名  

氏名 住所 電話 

  

 

 

所属・役職 貸与年月日 種類 

 

 
      年   月   日 公民館・体育館・防災倉庫 

氏名 住所 電話 

  

 

 

所属・役職 貸与年月日 種類 

 

 
      年   月   日 公民館・体育館・防災倉庫 

氏名 住所 電話 

  

 

 

所属・役職 貸与年月日 種類 

 

 
      年   月   日 公民館・体育館・防災倉庫 

氏名 住所 電話 

  

 

 

所属・役職 貸与年月日 種類 

 

 
      年   月   日 公民館・体育館・防災倉庫 
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【様式４】 

関係機関連絡先 

避難所名       

 

１． 避難所周辺の施設 

病院 

（医療機関） 

 

 

TEL FAX 

 

 

TEL FAX 

 

 

TEL FAX 

消防署 高松市西消防署綾川分署 TEL 

087-878-1111 

FAX 

087-878-3126 

警察 高松西警察署 TEL 

087-876-0110 

FAX 

－ 

電気 四国電力送配電 

坂出事業所 

TEL 

0120-410-844 

0877-22-5116 

－ 

ガス  

 

  

水道 高松広域水道企業団 

お客さまセンター 

TEL 

087-839-2731 

FAX 

087-839-2739 

下水道 綾川町役場建設課 

 

TEL 

087-876-5286 

FAX 

087-876-1948 

 

２． 町災害対策本部の連絡先 

名称 綾川町災害対策本部 

住所 香川県綾歌郡綾川町滝宮２９９番地 

連絡先 連絡先 

電話（地上回線）：087-876-1906 

FAX（地上回線）：087-876-1948 

衛星携帯電話：080-2990-3609 

※衛星携帯電話は、地上回線が不通の場合のみ利用してください。 
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【様式５－１】 

備蓄物資一覧 

   年  月  日 現在 

 

番号 品目 数量 
備考 

（有効期限等） 

保管場所 

１ アルファ化米 箱 個   

２ 飲料水     

３ 粉ミルク     

４ 圧縮毛布／マット     

５ 肌着セット     

６ 生理用品     

７ 紙おむつ     

８ 救急箱     

９ ブルーシート     

10 トラロープ     

11 軍 手     

12 非常用飲料水袋      

13 ロウソク      

14 サイリュームライト     

15 懐中電灯      

16 担 架     

17 コードリール     

18 ハンディメガホン     

19 長 靴     

20 ヘルメット     

21 救助工具セット     

22 ガソリン携行缶      

23 投光ライト     

24 発電機     

25 特設公衆電話用電話機     

※資機材については、避難所運営会議や各種防災訓練などの機会を通じ、動作確認等を実

施する。 

【裏面あり】 
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【裏面】 

備蓄物資一覧 

   年  月  日 現在 

 

番号 品目 数量 
備考 

（有効期限等） 

保管場所 

１ テント（１人用） 箱 個   

２ テント（２人用）     

３ 電動トイレ（ラップポン）     

４ 簡易トイレ     

５ 段ボールベッド     

６ スリッパ     

７ コロナ対策用品     

８      

９      

10      

11      

12      

13      

14      

15      

16      

17      

18      

19      

20      

21      

22      

23      

24      

25      

※資機材については、避難所運営会議や各種防災訓練などの機会を通じ、動作確認等を実

施する。 
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【様式５－２】 

備蓄倉庫点検表 

避難所名        

 

倉庫種別  □ 防災倉庫（公民館設置） 

□ 防災倉庫（学校設置）  

□ 施設内スペース（空き部屋・その他倉庫等） 

□ その他（                 ） 

 

点検日    年   月   日 

 

点検項目 詳細・備考 

外壁 破損 □なし □あり   

 落書き □なし □あり   

扉 開閉 □可 □不可   

 施錠 □可 □不可   

内部 雨漏り □なし □あり   

電気 照明 □点灯 □点灯せず □なし  
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【様式６】 

避 難 所 確 認 票 

避難所名        

   年  月  日 現在 

報告者           

判定 〇＝可 ×＝不可 

区分 確認・点検項目 判定 

体育館         １ 窓ガラスの破損・飛散はないか  

２ 天井の落下・床面の陥没・壁の剥離はないか  

３ 出入り口の扉の状況（開閉）はどうか  

４ 設備、備品の状況はどうか  

校舎 教室 １ 窓ガラスの破損・飛散はないか  

２ 天井の落下・床面の陥没・壁の剥離はないか  

３ 出入り口の扉の状況（開閉）はどうか  

４ 什器、備品の転倒・落下はないか  

５ 使用できる教室はどのくらいあるか（  室）  

廊下 １ 防火扉は閉鎖していないか  

２ 渡り廊下は使用できるか  

３ 非常口・非常階段は使用できるか  

校庭 １ 地割れはないか  

２ 液状化はないか  

３ 陥没はないか  

４ 隆起はないか  

防災

施

設・

資機

材 

プール １ プール本体の亀裂はないか（漏水の有無）  

２ プール周辺の亀裂はないか  

３ 給排水管の破裂はないか  

備蓄倉

庫（公

民館） 

１ 倉庫の外観・内側の変形等異常はないか  

２ 扉の開閉及び施錠は可能か  

３ 収納されている資機材は使用できるか  

備考 ※周辺状況など 
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【参考】 

「大規模地震発生直後における施設管理者等による建物の緊急点検に係る指針（内閣

府）」より引用 

項目 内容 被害例 

構造体

の傾き 

避難建物全体、又は一部が崩壊してい

る。もしくは、１層、又は２層以上の

階層がつぶれている。 

※使用不可  

 避難建物の基礎が、崩壊している。又

は、上部構造と基礎がずれている。 

※使用不可 

 

 避難建物全体、又は一部が傾斜してい

るのがわかる。 

※使用不可 

 

柱・梁

の損傷 

鉄筋が曲がり内部コンクリートも崩れ

落ちている構造柱・構造梁が 1 本以上

ある。又は、窓や出入り口付近でサッ

シが曲がり床が沈下している箇所が 1

箇所以上ある。 

※使用不可  

 大きなひび割れ（裂け目が 2 ㎜以上又

は、深いひび割れ等）が多数あり表面

のコンクリートもはがれ落ちている

が、鉄筋は曲がっておらず、内部コン

クリートも落ちていない構造柱・構造

梁が、全体の 10%以上ある。 

※使用不可 

 

壁の損

傷 

鉄筋が曲がり内部コンクリートも崩れ

落ちている耐力壁が 1 面以上ある。又

は、窓や出入り口付近でサッシが曲が

り床が沈下している箇所が 1 箇所以上

ある。 

※使用不可  
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 鉄筋は曲がっていないが、壁の向こう

側が透けて見える耐力壁が 10%以上

ある。 

※使用不可 

 

落下物 窓枠・窓ガラスに歪みやひび割れがあ

り、落下の危険性がある。 

※落下しそうな場所を避けて、建物の

使用可能  

 モルタルやタイル等にひび割れや剥離

等がみられ、落下の危険性がある。 

※落下しそうな場所を避けて、建物の

使用可能 

 

 看板・機器（タンクやクーラー用の屋

外機器など）が傾斜している。 

※落下しそうな場所を避けて、建物の

使用可能  

 屋外階段が傾斜、破損している。 

※屋外階段周辺を避けて、建物の使用

可能 

 

 天井面に歪みや隙間、破損等が見られ

る。又は、壁際と天井の隙間（余裕）

や接合部が、平常時と比べて移動・破

損している。 

※該当がある部屋は、危険なため使用

不可 
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【様式７】 

設 備 確 認 票 

避難所名         

   年  月  日 現在 

報告者           

 

区分 確認・点検項目 使えない場合の対処 

ガス        □ ガス臭くないか 

□ ガス器具に損傷はないか 

□窓を開け、ガス栓を閉める 

□ガス、電気、火は使用しない 

電気 □ 電灯はつくか 

□ 電気器具から異音・異臭は

しないか、水に浸かった形

跡はないか 

□発電機や照明機器などを設置する

□異常のある電気器具は使用しない 

水道 □水は流れるか 

□にごりや異臭はないか 

□漏水していないか 

□飲料水の備蓄はあるか 

□井戸やプールなど生活用水として

利用できる水はないか 

通信 □通話できるか 

□FAX が使えるか 

□衛星電話は使えるか 

□防災行政無線は使えるか 

□他の伝達手段(携帯電話など)を確

認する 

放送 □放送設備は使えるか □ 拡声器・メガホンなどを利用する 

トイレ □室内は安全か（落下物など危

険はないか） 

□便器は使用可能か（破損はな

いか） 

□水（上水）は出るか 

□下水は流れるか 

＊下水が流れる場合でも、周辺

の下水施設が破損している場

合もあるため、状況把握がで

きるま で水の使用は自粛

し、簡易トイレを使用する 

□室内が安全で、便器が破損してい

ない場合は、トイレを使用可とす

るが、下水の使用が可能であると

の状況が確認できるまでは、汚物

処理袋を使用する 

□室内が安全でなく、便器が破損し

ているような場合は、トイレは使

用禁止とし、災害用のトイレを設

置する 
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【様式８－１】 

No.      /       

避難所入所記録簿【通常時】 

避難所名  担当職員等氏名  

 

番
号 

入所 

月日 

町民 氏名 現住所 

（本籍地） 

男女別 世帯主 

との続柄 

摘要 退所 

月日 町民以外 生年月日 

１ 

／ 町民 
 

 
 県    

市    

町 
男・女 

 1.通勤･通学 

2.旅行･ﾚｼﾞｬｰ 

3.社用出張 

4.その他 

／ 

： 町民以外 
T･S･H･R 

・  ・ 

 
： 

２ 

／ 町民 
 

 
 県    

市    

町 
男・女 

 1.通勤･通学 

2.旅行･ﾚｼﾞｬｰ 

3.社用出張 

4.その他 

／ 

： 町民以外 
T･S･H･R 

・  ・ 

 
： 

３ 

／ 町民 
 

 
 県    

市    

町 
男・女 

 1.通勤･通学 

2.旅行･ﾚｼﾞｬｰ 

3.社用出張 

4.その他 

／ 

： 町民以外 
T･S･H･R 

・  ・ 

 
： 

４ 

／ 町民 
 

 
 県    

市    

町 
男・女 

 1.通勤･通学 

2.旅行･ﾚｼﾞｬｰ 

3.社用出張 

4.その他 

／ 

： 町民以外 
T･S･H･R 

・  ・ 

 
： 

５ 

／ 町民 
 

 
 県    

市    

町 
男・女 

 1.通勤･通学 

2.旅行･ﾚｼﾞｬｰ 

3.社用出張 

4.その他 

／ 

： 町民以外 
T･S･H･R 

・  ・ 

 
： 

６ 

／ 町民 
 

 
 県    

市    

町 
男・女 

 1.通勤･通学 

2.旅行･ﾚｼﾞｬｰ 

3.社用出張 

4.その他 

／ 

： 町民以外 
T･S･H･R 

・  ・ 

 
： 
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【様式８－２】 

避難者カード【通常時】 

№  ／   

＊欄は避難所配備職員等が記入する欄です。記入しないで下さい。 

＊避難所名  ＊担当職員氏名  

 

①住所：綾川町  

＊地区名  

②緊急連絡先： 

③ 

氏名 

④ 

続柄 

⑤ 

性別 

⑥ 

年齢 

⑦ 

入所日時 

※ 

退所日時 
備考 

 世帯主   
R ． ． 

： 

R  ． ． 

： 

 

    
R ． ． 

： 

R  ． ． 

： 

 

    
R ． ． 

： 

R  ． ． 

： 

 

    
R ． ． 

： 

R  ． ． 

： 

 

    
R ． ． 

： 

R  ． ． 

： 

 

    
R ． ． 

： 

R  ． ． 

： 

 

    
R ． ． 

： 

R  ． ． 

： 

 

計 
男  名 女  名 

合計      名 

   

特記事項 

●健康状態等 

●特記事項 

（注）１ １世帯ごとに１枚の避難者カードを配付し、記入を求めること。 

   ２ ＊欄は、避難者担当職員が記入すること。 
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【様式９】 

避難者入所時チェックシート 

 

①記入日  
②氏 

名 
 

③体 温       (平熱    ) 
④連絡

先 
 

 

 

⑤確認事項 

風邪の症状が持続していますか あり なし 

強いだるさ（倦怠感）や息苦しさはありますか あり なし 

激しい咳症状がありますか あり なし 

直近２週間以内に発熱がありましたか あり なし 

直近２週間以内に海外の渡航歴がありますか あり なし 

直近２週間以内に新型コロナウイルスの患者やその疑いの

ある者との接触歴がありますか 
あり なし 

新型コロナウイルスの患者に濃厚接触の可能性があり、待

機期間内ですか（自主待機も含む） 
あり なし 

その他、体調が優れないことがありますか 

（味覚・臭覚異常なども含む） 
あり なし 

 

⑥その他 

 

 

※いずれかに該当する場合は、すぐに避難所職員に申し出てください。 

 

確 認 者  
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【様式１０－１】 

被災世帯受付簿（避難所内避難者用）【大規模災害時】 

避難所名：   

No 氏 名 

（世帯代表者） 

住 所 避 難 者 数  要援護者等 

（避難者内訳） 

要援護者の心身状況等 ペット 

同 行 

情報公開  

性 別 内 訳  性 別 内 訳 要 援 護 者 氏 名  

記

入

例 

綾川 太郎 滝宮〇〇番地 男２、女２ 女１ ・下肢障害〇級（車椅子） 

・透析（週３回） 

〇 ☑公開 

□非公開 

綾川 花子 

       □公開 

□非公開  

       □公開 

□非公開  

       □公開 

□非公開  

       □公開 

□非公開  

       □公開 

□非公開  

       □公開 

□非公開  

       □公開 

□非公開  

合計      

＊本受付簿は、発災直後の避難者数が多い場合に、人数及び要援護者数などを把握するため

に記入するものです。 

＊「要援護者」とは、要介護度３～５、身体障害者手帳１～４級（４級は身体不自由を除く）、

知的障害程度中度～最重度、精神障害等級１～２級の方などをいいます。 

＊「情報公開」は、安否確認の問い合わせに対応するため、住所、氏名を公開してよいか確

認するものです。 

＊避難生活が必要な場合は、落ち着いた段階（２～３日後）で「被災世帯登録票」を別途記

入してもらいます。 
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【様式１０－２】 

被災世帯受付簿（避難所外避難者用）【大規模災害時】 

避難所名：   

No 氏 名 

（世帯代表者） 

住 所 避難者数  要援護者等 

（避難者内訳）  

要援護者の心身状況等 避 難 先 備 考 

性別内訳  性別内訳  要 援 護 者 氏 名  

記

入

例 

綾川 太郎 滝宮〇〇番地 男２、女

２ 

女１ ・下肢障害〇級（車椅子） 

・透析（週３回） 

□自宅 

□自宅外 

（  ） 

家庭内備蓄が

なく、購入もで

きない為 綾川 花子 

        

 

        

 

        

 

        

 

        

 

        

 

        

 

        

 

        

 

合計      

＊本受付簿は、発災直後の避難者数が多い場合に、人数及び要援護者数などを把握するた

めに記入するものです。 

＊「要援護者」とは、要介護度３～５、身体障害者手帳１～４級（４級は身体不自由を除

く）、知的障害程度中度～最重度、精神障害等級１～２級の方などをいいます。 

＊長期的な支援が必要になった場合は、「被災世帯登録票」を別途記入してもらいます。  
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【様式１１－１】 

被災世帯登録票【大規模災害時】 

No.          

※下記必要事項をご記入ください 

記載日時：   年   月   日   時   分 

自宅の被災状況 建物：□全壊 □半壊 □一部損壊 □全焼 □半鐘 □床上浸水 □被害なし 

ライフライン：□断水 □停電 □ガス停止 

□その他（                                ） 

自宅住所 〒 

 

電話番号 （固定電話）        （携帯電話） 

避難場所 □避難所（施設名称     避難所）            

□避難所外（グラウンド等） □自宅  □その他（    ） 

世帯の状況（同居中の世帯全員の現況を記入してください） 

No （ふりがな） 

氏名 

続柄 性

別 

生年月日 年齢 その他の状況 

（同行の有無、疾病等） 

入所日 退所日 

１ 

 世帯主 男 

女 

T･S･H･R 

  年  月  日 

    

安否確認への対応 □公開に同意する □公開に同意しない 

２ 

 世帯主 男 

女 

T･S･H･R 

  年  月  日 

    

安否確認への対応 □公開に同意する □公開に同意しない 

３ 

 世帯主 男 

女 

T･S･H･R 

  年  月  日 

    

安否確認への対応 □公開に同意する □公開に同意しない 

４ 

 世帯主 男 

女 

T･S･H･R 

  年  月  日 

    

安否確認への対応 □公開に同意する □公開に同意しない 

５ 

 世帯主 男 

女 

T･S･H･R 

  年  月  日 

    

安否確認への対応 □公開に同意する □公開に同意しない 

ペットの状況 □有→「避難所入所ペット届出書」の記入へ  □無 

運営に協力できること 該当者 No.      資格・特技等 

内容確認欄（職員が確認）：確認者（署名又は押印）                     
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【裏面】 

自由メモ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  



 

23 

 

英語          【様式１１－２】 

Registration sheet（受付シート） 

When a disaster occurs, everyone is a victim. 

災害が起ときは、みなさん被災者です。 

Evacuation centers are managed through cooperation between members of the community. 

避難所は、地域のみなさんで協力して運営します。 

Please let us know what you can do to help. 

あなたが運営に協力できることを教えてください。 

● What activities can you help with? 

どんな活動に協力できますか？ 

□ Supporting injured persons 

怪我をしている人の対応など（救護・医療） 

 

● Do you have any license?  

何か資格は持っていますか？ 

□ Yes, I have 持っている 

License name ex. Doctor 資格： 例）医師免許 

 

 

□No, I don’t 持っていない 

 

□ Preparing and serving meals 

ごはんをつくったり、配ったりする（炊き出

し・配給） 

 

□ Cleaning 掃除など（清掃・環境衛生） 

 

□ Interpreter 通訳 

□ Translator 翻訳 

Which Language? 何語ができますか？ 

 

 
 

□ Other activity(please write the details below) 

その他 
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● Please let us know your Japanese language ability.  

あなたの日本語能力について教えてください。 

Listening 

聞く 

□ Can understand well よくわかる 

□ Can understand a little 少しわかる 

□ Cannot understand わからない 

Speaking 

話す 

□ Can understand well よくわかる 

□ Can understand a little 少しわかる 

□ Cannot understand わからない 

Reading 

読む 

Hiragana ひらがな □ Can understand well よくわかる 

□ Can understand a little 少しわかる 

□ Cannot understand わからない 

Katakana カタカナ □ Can understand well よくわかる 

□ Can understand a little 少しわかる 

□ Cannot understand わからない 

Kanji 漢字 □ Can understand well よくわかる 

□ Can understand a little 少しわかる 

□ Cannot understand わからない 

 

● Do you have any experience as a volunteer? ボランティアの経験はありますか？ 

□ Yes ある ／ □ No ない 

Details： 内容 

 

 

 

● Are you currently subscribed to volunteer insurance? 

 ボランティア保険に加入していますか？ 

□ Yes 加入している ／ □ No 加入していない 
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中国語（簡体字）        【様式１１－２】 

受理票（受付シート） 

当灾难来临时，每个人都是受害者。 

（災害が起ときは、みなさん被災者です。） 

避难所将与当地人合作运营。 

（避難所は、地域のみなさんで協力して運営します。） 

请告诉我你可以配合手术。 

（あなたが運営に協力できることを教えてください。） 

● 可以合作什么样的活动？ 

どんな活動に協力できますか？ 

□ 受伤人员的通信等 

怪我をしている人の対応など（救護・医療） 

 

●你有什么资格吗？  

何か資格は持っていますか？ 

□ 有 持っている 

资质：医生执照 資格： 例）医師免許 

 

 

□没有 持っていない 

 

□ 制作和分发大米（汤厨/配送） 

ごはんをつくったり、配ったりする（炊き出

し・配給） 

 

□ 清洁等 掃除など（清掃・環境衛生） 

 

□ 口译员 通訳 

□ 翻译   翻訳 

你会说什么语言？ 何語ができますか？ 

 

 
 

□其他活动（请在下方填写详细信息） 

その他 
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● 请告诉我们您的日语能力。 

あなたの日本語能力について教えてください。 

听力 

（聞く） 

□ 能很好理解 よくわかる 

□ 能看懂一点 少しわかる 

□ 不能理解 わからない 

请讲 

（話す） 

□ 能很好理解 よくわかる 

□ 能看懂一点 少しわかる 

□ 不能理解 わからない 

读 

（読む） 

平假名 ひらがな □ 能很好理解 よくわかる 

□ 能看懂一点 少しわかる 

□ 不能理解 わからない 

片假名 カタカナ □ 能很好理解 よくわかる 

□ 能看懂一点 少しわかる 

□ 不能理解 わからない 

中国文字 漢字 □ 能很好理解 よくわかる 

□ 能看懂一点 少しわかる 

□ 不能理解 わからない 

 

●你有做义工的经历吗？ ボランティアの経験はありますか？ 

□ 是的 ある ／ □的 ない 

细节 ： 内容 

 

 

 

● 您目前是否加入了志愿者保险？ 

 ボランティア保険に加入していますか？ 

□ 已订阅 加入している ／ □未订阅 加入していない 
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ベトナム語         【様式１１－２】 

Tờ  đăng ký（受付シート） 

Khi thả m họ a xả y ra, mọ i ngườ i đề u là nả n nhân. 

災害が起ときは、みなさん被災者です。 

Các trung tâm sờ tán đườ c quả n lý thông qua sư  hờ p tác giư a các thành viên củ a cọ  ng đọ ng. 

避難所は、地域のみなさんで協力して運営します。 

Vui lòng cho chúng tôi biề t bả n có thề  làm gì đề  giúp đờ . 

あなたが運営に協力できることを教えてください。 

● Bả n có thề  giúp đờ  như ng hoả t 

đọ  ng nào? 

どんな活動に協力できますか？ 

□ Họ  trờ  như ng ngườ i bị  thường 

怪我をしている人の対応など（救護・医療） 

 

● Bả n có bả t kỳ giả y phép?  

何か資格は持っていますか？ 

□ Vâng tôi có 持っている 

Tên giả y phép ví dủ . Bác sĩ 資格： 例）医師免

許 

 

 

□Không, tôi không 持っていない 

 

□ Chuả n bị  và phủ c vủ  bư a ăn 

ごはんをつくったり、配ったりする（炊き出

し・配給） 

□ Làm sả ch 掃除など（清掃・環境衛生） 

□ Thông dị ch viên 通訳 

□ Ngườ i phiên dị ch 翻訳 

Ngôn ngư  nào? 何語ができますか？ 

 

 
 

□ Hoả t đọ  ng khác (vui lòng ghi chi tiề t bên 

dườ i)その他 
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● Vui lòng cho chúng tôi biề t khả  năng tiề ng Nhả  t củ a bả n. 

あなたの日本語能力について教えてください。 

Lả ng nghe 

聞く 

□ Có thề  hiề u rõ よくわかる 

□ Có thề  hiề u mọ  t chút 少しわかる 

□ Không thề  hiề u わからない 

Nói 

話す 

□ Có thề  hiề u rõ よくわかる 

□ Có thề  hiề u mọ  t chút 少しわかる 

□ Không thề  hiề u わからない 

Đọ c 

読む 

Hiragana ひらがな □ Có thề  hiề u rõ よくわかる 

□ Có thề  hiề u mọ  t chút 少しわかる 

□ Không thề  hiề u わからない 

Katakana カタカナ □ Có thề  hiề u rõ よくわかる 

□ Có thề  hiề u mọ  t chút 少しわかる 

□ Không thề  hiề u わからない 

Kanji 漢字 □ Có thề  hiề u rõ よくわかる 

□ Có thề  hiề u mọ  t chút 少しわかる 

□ Không thề  hiề u わからない 

 

● Bả n có kinh nghiề  m làm tình nguyề  n viên nào không? ボランティアの経験はあります

か？ 

□ đúng ある ／ □Không ない 

Thông tin chi tiề t： 内容 

 

 

 

● Bả n hiề  n có đăng ký bả o hiề m tình nguyề  n không? 

 ボランティア保険に加入していますか？ 

□ đúng 加入している ／ □ Không 加入していない 

 

  



 

29 

 

【様式１２】 

被災世帯名簿一覧【非公開】 

避難所名：       

受 付 簿

の 受 付

番号 

入所日 氏名 

（世帯主に〇） 

受入場所 

（滞在場所） 

チ ー ム

名 

安 否 確 認

への対応 

メモ（特に配慮

が必要なこと） 

退所日 退所届

の番号 

 /    公開・非公開  /  

 /    公開・非公開  /  

  /    公開・非公開  /  

 /    公開・非公開  /  

 /    公開・非公開  /  

 /    公開・非公開  /  

  /    公開・非公開  /  

 /    公開・非公開  /  

 /    公開・非公開  /  

 /    公開・非公開  /  

  /    公開・非公開  /  

 /    公開・非公開  /  

 /    公開・非公開  /  

 /    公開・非公開  /  

  /    公開・非公開  /  

 /    公開・非公開  /  

 /    公開・非公開  /  

 /    公開・非公開  /  

  /    公開・非公開  /  

 /    公開・非公開  /  

 /    公開・非公開  /  

 /    公開・非公開  /  

  /    公開・非公開  /  

 /    公開・非公開  /  

 /    公開・非公開  /  

・本書は避難者カード（被災世帯登録票）の見出し代わりにご利用ください。 

・安否確認の問い合わせには避難者名簿（公開用）をご利用ください。 
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【様式１３】 

避難者名簿【公開用】 

公開の同意がある人のみ掲載しています。 

  避難所名  

氏名 住所（大字まで） 自治会・ 

自主防災組織 

備考 
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【様式１４】 

避難者のチーム分け表 

避難所名         

   年  月  日 現在 

報告者           

 

地区・自治会名 チーム名 避難場所 

       階 

 

チームリーダー名  

 

 

チームメンバー名 
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【様式１５－１】 

避難所入所ペット届出書（飼い主届出用） 

No.        

飼
い
主
記
入
欄 

飼い主 氏名  

 

住所  

 

電話番号  

 

ペット 名前  

 

種類  

 

性別 オス ・ メス（去勢不妊 未 ・ 済 ） 

年齢  

 

体格 小 ・ 中 ・ 大 （約   Kg） 

毛色 白 ・ 黒 ・ 茶 ・ （        ） 

首輪 無 ・ 有（色    ・材質       ） 

特徴 吠える ・ 臆病 ・（           ） 

本年度狂犬病予

防注射 

無 ・ 有（      月頃） 

 

同意欄 避難所内ルールを守り、他の入所者の迷惑にならないよう飼育します。

飼育にあたっては、避難所運営会議等の指示に従います。 

 

日付        氏名 

 

【裏面あり】 
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【裏面】 

避難所ルール 

避難所へのペットの入所にあたって 

以下のルールを守って、ペットを飼育してください。 

 

＜決められた場所で飼育する＞ 

◎飼育場所：                 

  ケージ内もしくは頑丈なものにリードでつないで飼育して下さ

い。 

◎散歩場所：                 

  リードを離すことは一切禁止です。 

◎トイレ場所：                 

  排泄場所は飼い主が責任をもって始末してください。 
 

他の場所へのペットの連れ込みは一切禁止です。 

避難所内ではペットの苦手な方も生活しています。 

迷惑にならないよう、ペットを飼育してください。 

 

＜自分のペットの世話は自分で必ず行う＞ 

◎避難所運営者はペットの世話は行いません。 

飼い主が責任をもって、毎日世話を行ってください。 

◎飼育場所等は清潔に保ってください。 

餌が散らかって虫が発生することがあります。置き餌をせずに

餌は毎回片づけてください。 

ペットに関するトラブルがひどいと、避難所全体の問題になっ

てしまいます。 

飼い主ひとりひとりが責任をもって飼育してください。 
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【様式１５－２】 

避難所入所ペット整理簿（避難所記録用） 

整理番号 飼い主 ペット 

 
氏名 

 
名前 

 

 
種類  

住所 
 

性別 オス･メス 体格 
小･中･大 

(   Kg) 

電話

番号 

 
入所日  退所日  

 
氏名 

 
名前 

 

 
種類  

住所 
 

性別 オス･メス 体格 
小･中･大 

(   Kg) 

電話

番号 

 
入所日  退所日  

 
氏名 

 
名前 

 

 
種類  

住所 
 

性別 オス･メス 体格 
小･中･大 

(   Kg) 

電話

番号 

 
入所日  退所日  

 
氏名 

 
名前 

 

 
種類  

住所 
 

性別 オス･メス 体格 
小･中･大 

(   Kg) 

電話

番号 

 
入所日  退所日  

 
氏名 

 
名前 

 

 
種類  

住所 
 

性別 オス･メス 体格 
小･中･大 

(   Kg) 

電話

番号 

 
入所日  退所日  
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【様式１５－３】 

ペット入所状況報告・必要物資依頼書 

避難所名                 月  日 現在 

 

＜入所状況＞ 備考 

飼い主   人  

ペット 犬  頭  

猫  頭  

その他    

  

＜必要物資＞ 

必要数をご記入ください（なるべく具体的にご記入ください） 

品名 必要数 備考 

ケージ   

リード   

給餌容器   

ペットシーツ   

犬用フード   

猫用フード   

   

   

   

その他（避難所内状況や特に報告すべきことなど） 
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【様式１６】 

退所届 

 

避難所名 

 受付番号 

 

 

記入日  記入者名 
 

 

退所日 年   月   日（     ） 

退所する人 

氏名 チーム名 退所後の連絡先 

！必ず確認 

安否確認へ

の対応 

世
帯
主 

ふりがな  〒   － 

 

電話（  ）  － 

公開 

・ 

非公開 

 

 

ご
家
族 

ふりがな  〒   － 

 

電話（  ）  － 

公開 

・ 

非公開 

ふりがな  〒   － 

 

電話（  ）  － 

公開 

・ 

非公開 

ふりがな  〒   － 

 

電話（  ）  － 

公開 

・ 

非公開 

ふりがな  〒   － 

 

電話（  ）  － 

公開 

・ 

非公開 

備
考  

※退所後に安否の問い合わせや郵便物などがあった場合、退所後の連絡先のうち、「住所（安

否の問い合わせの場合は、大字、自治会名まで）」「氏名（ふりがなを含む）」を公開して

もよいか、個人ごとに必ず確認してください。 

※郵便物、配達物等の場合は、郵便局員や配達員に退所後の連絡先を伝えてもよいか必ず本

人に電話で確認するものとし、連絡がとれない場合は、受け取り拒否をすること。  
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【様式１７】 

受付メモ 

受付日時 

 

  年  月  日（  ） ：  記入者  

相手方  

 

要旨 

（苦情・相談・

要望などの内容

を簡潔にまとめ

る） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

対応  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

備考  
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【様式１８】 

避難所運営日誌 

年  月  日（   ）  時  分 避難所名  

  天気 記入者  

避
難
所
利
用
者
数 

区分 前日までの

数(A) 

新規登録者

数(B) 

退 所 者 数

(C) 

利 用 者 数

(A+B-C) 

避難所に受け入れ

た者 

世帯 世帯 世帯 世帯 世帯 

人 人 人 人 人 

避難所以外の場所

に滞在する被災者 

世帯 世帯 世帯 世帯 世帯 

人 人 人 人 人 

合計 世帯 世帯 世帯 世帯 世帯 

人 人 人 人 人 

食
料
・
物
資
の
受
け
入
れ 

区分 朝 昼 夜 合計 

食料の配布数 食 食 食 食 

食料の内容（弁当等）     

食料・物資の受け入れ・配布の状況 

 

 

 

ボ
ラ
ン
テ
ィ
ア
受
入 

ボランティアの受け入れ人数 人 

ボランティアの活動内容 

 

 

 

 

避難所運営会議の協議・伝達事項 

 

 

 

 

 

その他 
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【様式１９】 

避難所運営日誌（メモ用） 

                           No.   ／ 

避難所名  担当職員等氏名  

 

受取日 事項 措置の概要 取扱者 

 ／ 
 

 

  

 ／ 
 

 

  

 ／ 
 

 

  

 ／ 
 

 

  

 ／ 
 

 

  

 ／ 
 

 

  

 ／ 
 

 

  

 ／ 
 

 

  

 ／ 
 

 

  

 ／ 
 

 

  

 ／ 
 

 

  

 ／ 
 

 

  

 ／ 
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【様式２０】 

個別引き継ぎ事項（メモ用） 

避難所名 
 

 

番号 日付 引き継ぎ内容 経過対応状況 備考 

  

／ 

 

   

  

／ 

 

   

  

／ 

 

   

  

／ 

 

   

  

／ 

 

   

  

／ 

 

   

  

／ 

 

   

  

／ 

 

   

  

／ 

 

   

注）処理が完了した場合には、備考欄に記入 
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【様式２１】 

落とし物リスト 

避難所名 
 

 

番号 受 付

日時 

落とし物 落し物の受け渡し 備考（受領

の サ イ ン

等） 

拾得日 場所 内容 日時 受け取った人 

 
/ 

: 
/ 

  / 

: 

氏名 

住所 

連絡先（ ） - 

 

 / 

: 

/   / 

: 

氏名 

住所 

連絡先（ ） - 

 

 / 

: 

/   / 

: 

氏名 

住所 

連絡先（ ） - 

 

 / 

: 

/   / 

: 

氏名 

住所 

連絡先（ ） - 

 

 / 

: 

/   / 

: 

氏名 

住所 

連絡先（ ） - 

 

 / 

: 

/   / 

: 

氏名 

住所 

連絡先（ ） - 

 

 / 

: 

/   / 

: 

氏名 

住所 

連絡先（ ） - 

 

 / 

: 

/   / 

: 

氏名 

住所 

連絡先（ ） - 

 

 / 

: 

/   / 

: 

氏名 

住所 

連絡先（ ） - 
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【様式２２】 

支援受け入れ一覧表 

避難所名        

受入日時 支援の内容 数量等 支援者 備考 

月／日 時間 

 ／ ： 

  団体名 

代表者名 

住 所 

TEL          FAX 

 

 ／ ： 

  団体名 

代表者名 

住 所 

TEL          FAX 

 

 ／ ： 

  団体名 

代表者名 

住 所 

TEL          FAX 

 

 ／ ： 

  団体名 

代表者名 

住 所 

TEL          FAX 

 

 ／ ： 

  団体名 

代表者名 

住 所 

TEL          FAX 

 

 ／ ： 

  団体名 

代表者名 

住 所 

TEL          FAX 

 

 ／ ： 

  団体名 

代表者名 

住 所 

TEL          FAX 
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【様式２３】 

取材・調査受付票 

避難所名        

受付日時 

 

年  月  日（ ）  時  分 

退所日時 

 

  年  月  日（ ）  時  分 

代
表
者 

所属 

 

氏名 

 

連絡先（住所・電話番号） 

 

同
行
者 

所属 氏名 

  

  

  

  

  

取
材
・
調
査
の
目
的 

 

 

 

 

 

※オンエア、記事掲載などの予定日：   年   月   日（   ） 

 避難所側 

付添者 

 

特記事項  

＜名刺添付場所＞ 

 

 

 

 

 

【裏面あり】 
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【裏面】 

 

避難所内で取材・調査をされる方へ 

 

避難所内では、以下の点にご注意くださるようお願いいたします。 

 

１．避難所内では身分を明らかにしてください。 

避難所内では、胸や上腕の見えやすい位置に必ず「取材者バッジ」や「腕章」を着

用してください。 

 

２．避難者のプライバシーの保護にご協力ください。 

（１） 避難所内では、担当者の指示に従ってください。 

（２） 原則として見学できる部分は、避難所の共有部分のみです。避難者が生活してい

る場所や、避難所の施設として使用していない場所への立入は禁止します。 

（３） 避難所内の撮影や避難者へインタビューする場合には、必ず本人及び担当者の許

可をとってください。特に避難者の了解なしに、勝手にインタビューを行った

り、カメラを向けたりすることは慎んでください。 

 

３．取材に関する問い合わせは避難所運営スタッフにお願いいたします。 

（１） 取材を行う場合は、総合受付で「取材・調査受付用紙」に必要事項を記入し提出

してください。 

（２） 本日の取材内容に関する放送日や記事発表の予定に変更が生じた場合には、下記

の連絡先までご連絡ください。また、本日の取材に関する点などにつきましても

同様に下記連絡先へお問い合わせください。 

 

（連絡先） 

避難所名                     

担当者名                     

電  話（    ）   －         
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【様式２４】 

 避難所状況報告書（初動期） 

避難所名：        

開設日時：    年    月    日    時    分 

閉鎖日時：    年    月    日    時    分 

 

□第１報（参集後） □第２報（３時間後） □第３報（６時間後） 

発信者名  

送信日時 年   月   日   時   分 

避難者数 約    人 

避難世帯 約    世帯 

 

周辺 

状況 

建物安全確認 未実施 ・ 要注意 ・ 危険 ・ 安全（暫定） 

人命救助 不要 ・ 必要（約   人） ・ 不明 

延焼 なし ・ 延焼中（約 件） ・ 大火の危険 

土砂崩れ 未確認 ・ あり（    箇所） ・ 警戒中 ・ なし 

ライフライン 断 水 ・ 下水使用不可 ・ 停 電 ・ ガス停止 

電話不通 

道路状況 通行可 ・ 渋 滞 ・ 片側通行 ・ 通行不可 

建物崩壊 未確認 ・ ほとんどなし ・ あり（約    件） 

 

避難者数増減見込み 増加 ・ 減少 ・ 変化なし 

緊急を要する事項（具体的に箇条書き） 

 

 

参集した避難所スタッフ  

参集した施設管理者  

受信確認欄 

町災害対策

本部 

受信者名  

受信日時 年    月    日    時    分 

備考欄  
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【様式２５】 

 避難所状況報告書【第  報】 

避難所名：                   年   月   日 作成 

送信者名  災害対策本部受信者名  

報告日時 月   日 

時   分 

避難所 電話： 

FAX： 

 

世帯数 

内訳 現在数（Ａ） 前日数（Ｂ） 差し引き（Ａ－Ｂ） 

避難世帯 世帯 世帯 世帯 

被災世帯 世帯 世帯 世帯 

合計 世帯 世帯 世帯 

 

人数 

内訳 現在数（Ａ） 前日数（Ｂ） 差し引き（Ａ－Ｂ） 

避難者 人 人 人 

被災者 人 人 人 

合計 人 人 人 

 

運営状況 避難所運営会議 編成済 ・ 未編成 

運営班 編成済 ・ 未編成 

避難者チーム別け 編成済 ・ 未編成 

地域状況 土砂崩れ 未確認 ・ あり（   箇所） ・ 警戒中 ・ なし 

ライフライン 断水 ・ 下水使用可否 ・ 停電 ・ ガス停止 ・ 

電話不通 

道路状況 通行可 ・ 渋滞 ・片側通行 ・ 通行不可 

避難所運営会議委員長名  

連絡事項 班名：  

班名：  

班名：  

班名：  

対処すべき、予見される事項  

 

注）被災世帯及び被災者は、避難所以外（自宅など）に避難したもの 
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【様式２６】 

 物資依頼票 

避
難
所
記
入
欄 

依頼日時   年  月  日（ ）  時 担当者名  

避難所名  

依頼内容 品名 規格等 数量 備考 

 

 

   

 

 

   

 

 

   

 

 

   

 

 

   

 

 

   

災
害
対
策
本
部
記
入
欄 

受信日時  年  月  日（ ）  時 担当者名  

対応内容 品名 規格等 数量 備考 

 

 

  □対応済 

□未対応 

 

 

  □対応済 

□未対応 

 

 

  □対応済 

□未対応 

 

 

  □対応済 

□未対応 

 

 

  □対応済 

□未対応 

 

 

  □対応済 

□未対応 

備考（未対応品への対応など） 
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【様式２７】 

 食料依頼票 

避
難
所
記
入
欄 

依頼日時   年  月  日（ ）  時 担当

者名 

 

避難所名  

依頼内容 区分 必要数 数量 備考 

通常の食事 

 

 
食 

 

やわらかい食事 

（おかゆ等） 

 
食 

 

食物アレルギー

対応など 

 
食 

 

その他 

（     ） 

 
食 

 

合計 

 

 
食 

 

その他依頼事項 

 

 

災
害
対
策
本
部
記
入
欄 

受信日時  年  月  日（ ）  時 担当

者名 

 

対応内容 品名 規格等 数量 備考 

 通常の食事  食 □対応済 

□未対応 

 やわらかい食事

（おかゆ等） 

 食 □対応済 

□未対応 

 食物アレルギー

対応など 

 食 □対応済 

□未対応 

 その他 

（     ） 

 食 □対応済 

□未対応 

 合計 

 

 食  

備考（未対応品への対応など） 
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【様式２８】 

物品受払簿 

                               No.   ／   

避難所名  

 

担当職員等氏名  

 

 

品名  

 

単位呼称  

 

受取日 摘要欄 

（購入先及び払出先） 

受入数 払出数 現在残 取扱者 備考欄 

（購入金額及び内訳） 

 ／ 
 

 

     

 ／ 
 

 

     

 ／ 
 

 

     

 ／ 
 

 

     

 ／ 
 

 

     

 ／ 
 

 

     

 ／ 
 

 

     

 ／ 
 

 

     

 ／ 
 

 

     

 ／ 
 

 

     

（注）1 品目ごとに作成する。 

   2 摘要欄には、購入先及び払出先等を記入する。 

   3 備考欄には、購入金額及びその内訳を記入する。 
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【様式２９】 

食料・物資受入及び配布管理簿 

品名 受入日 受入数量 配布日 配付数量 残数 

   月  日現在  

月  日  月  日   

月  日  月  日   

月  日  月  日   

月  日  月  日   

月  日  月  日   

月  日  月  日   

月  日  月  日   

月  日  月  日   

月  日  月  日   

月  日  月  日   

月  日  月  日   

月  日  月  日   

月  日  月  日   

月  日  月  日   

月  日  月  日   

月  日  月  日   

月  日  月  日   

月  日  月  日   

月  日  月  日   

月  日  月  日   

月  日  月  日   

月  日  月  日   

月  日  月  日   

月  日  月  日   

月  日  月  日   

月  日  月  日   

月  日  月  日   

月  日  月  日   

※食料及び資機材の品目ごとに作成してください。 

※毎日最新版を作成し、古いものから速やかに配布してください。 
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【様式３０】 

 人員等派遣依頼書 

避
難
所 

記
載
欄 

依頼日時   年   月   日（  ）   時   分 

担当者名  

避難所名  

依頼内容（派

遣を希望する

人員等につい

て） 

派遣を希望する職種 具体的な業務内容 人数 派遣希望日 

町職員  

 
名 

 

ボランティア  

 
名 

 

  

 
名 

 

  

 
名 

 

  

 
名 

 

町
災
害
対
策
本
部 
記
載
欄 

受信日時   年   月   日（  ）   時   分 

担当者名  

避難所名  

回答 

（派遣可能な

職員等につい

て） 

派遣を希望する職種 具体的な業務内容 人数 派遣する日 

町職員  

 
名 

 

ボランティア  

 
名 

 

  

 
名 

 

  

 
名 

 

  

 
名 
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【様式３１】 

 ボランティア受付票 

避難所名：         

NO. 受付日 氏名・住所・電話 性別 職業 過去のボランティア経験 

 

 /  

氏名 

住所 

電話 

  

有・無 

活動内容 

  /  氏名 

住所 

電話 

  有・無 活動内容 

  /  氏名 

住所 

電話 

  有・無 活動内容 

  /  氏名 

住所 

電話 

  有・無 活動内容 

  /  氏名 

住所 

電話 

  有・無 活動内容 

  /  氏名 

住所 

電話 

  有・無 活動内容 

  /  氏名 

住所 

電話 

  有・無 活動内容 

  /  氏名 

住所 

電話 

  有・無 活動内容 

  /  氏名 

住所 

電話 

  有・無 活動内容 

  /  氏名 

住所 

電話 

  有・無 活動内容 
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【様式３２】 

 避難所衛生状況報告書 

避難所名 記載日時 

 年   月  日  時  分 

記載者 

靴の履替え □未実施（室内も土足） □実施 

ト
イ
レ 

施設 

ﾄｲﾚ 

□使用不可（□破損 □断水 □下水道破断） □その他（      ） 

□使用可（   箇所   箇所） 

仮設 

ﾄｲﾚ 

□なし（□携帯トイレを使用 □汚物を屋外等に廃棄） 

□あり（    箇所） 

衛生 

管理 

□トイレ専用の履き物なし    □体調不良者専用トイレなし 

□トイレ掃除の際に塩素消毒なし □タオルの共用あり 

ご
み 

収集 

場所 
□屋外（          ） □屋内（            ） 

衛生 

管理 

□害虫発生    □おむつ・排泄物を分別していない 

□臭気発生    □ゴミ捨てルール掲示なし 

飲
料
水 

給水 

方法 

□受水槽使用  （□受水槽点検済） □ 給水車 

□水道管直結   □その他（＿＿＿＿＿＿＿＿） 

衛生 

管理 

□にごりあり   □異物あり □生活用・使用期限・給水日記載なし 

□残留塩素測定無 □残留塩素不足（残留塩素 0.1mg/L 未満） 

生
活
用
水 

給水 

方法 

□受水槽使用  （□受水槽点検済） □ 給水車 

□水道管直結   □その他（＿＿＿＿＿＿＿＿） 

衛生 

管理 

□にごりあり   □異物あり □生活用・使用期限・給水日記載なし 

□残留塩素測定無 □残留塩素不足（残留塩素 0.1mg/L 未満） 

下水道等 □不可(処理方法 ＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿ ） 

□可 

手
洗
い 

手洗 

方法 

□流水（石けん有）□流水（石けん無）□給水ﾀﾝｸ（石けん有）  

□給水ﾀﾝｸ（石けん無） □水無し □ウエットティッシュのみ 

消毒 

方法 

□消毒薬有り 

□未実施     □その他（＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿） 

ペ
ッ
ト 

飼養 

場所 

□屋外独立    □屋内独立 □人と混在 

□スペース狭あい □スペース充足 

頭数 犬＿＿＿頭 猫＿＿＿匹 その他＿＿＿頭・匹（種類        ） 

管理 

状況 

□餌不足 □ケージ不足 □清掃（糞の始末等）不足 
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・川崎市避難所運営マニュアル ～地震災害対策編（標準例）～（平成３１年４月・川崎市） 

・多言語避難者登録カード・食材の絵文字（一般財団法人自治体国際化協会(CIAR(クレア))） 

 


